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Ich bin eine Entertainerin, weil ich
auch herausfordernde Momente mit
einem Ldcheln auflockere.

update Training Ein Unternehmen der OSB Gruppe. — Wir bieten innovative Aus- und Weiterbildungen am Puls der
Zeit. Mehr zum Unternehmen erfahrst du auf updatetraining.at

Du suchst eine Arbeit mit Sinn und hast Freude am Umgang mit Menschen unterschiedlicher Herkunft? Du bist ein

Organisationstalent mit einem Blick fur Details? Du mdchtest Deine Kommunikationsstarke in einem dynamischen
Umfeld einsetzen? Dann bist du bei uns genau richtig!

Sei Teil der #arbeitsmarktkraft und bewirb dich als

Projektassistent*in (Tulln)

Tulln an der Donau, geringflugig/Teilzeit

Deine Aufgaben Dein Profil

e Unterstitzung des Projektteams bei administrativen e Abgeschlossene Berufsausbildung bzw. Matura
und organisatorischen Tatigkeiten e Fundierte Erfahrung in einer Assistenz- oder

e Erstellung und Pflege von Dokumentationen und unterstitzenden Rolle, idealerweise im Bereich
Berichten Sprachunterricht

o Kommunikation mit internen und externen e Sicherer Umgang mit MS Office
Stakeholdern ¢ Ausgepragte organisatorische Fahigkeiten und

e Vorbereitung und Bereitstellung von Kursunterlagen Detailgenauigkeit

e Kommunikationsstarke und eine proaktive
Arbeitsweise

e Freude an der Arbeit mit Menschen unterschiedlicher
kultureller Herkunft

Unsere Benefits fur dich
e Job mit Sinn. Wir unterstitzen unsere Teilnehmer*innen beim (Wieder-)Einstieg in den Arbeitsmarkt und tragen seit
vielen Jahren aktiv zur Nachhaltigkeit und sozialen Entwicklung bei.

e \Wertschatzendes Arbeitsklima. Abwechslungsreicher Job mit vielen Mitgestaltungsmoglichkeiten und inklusiver
Unternehmens- und Teamkultur.

e OSB Gruppe Academy. Vielzahl an Aus- und Weiterbildungsmdglichkeiten sowie kostenloses Supervisions- und
Coaching-Angebot zu privaten und beruflichen Themen (EAP).

o |\itarbeiter*innen-Events. Wie z.B. Business Run, Sommerfest und Teamevents.

Mehr iiber die OSB Gruppe als Arbeitgeberin erfahrst du auf karriere.oesb-gruppe.com


https://www.updatetraining.at/
https://karriere.oesb-gruppe.com/

Werde Teil der #arbeitsmarktkraft und bewirb dich durch Upload deines Motivationsschreibens, Lebenslaufs sowie
Ausbildungs- und Dienstzeugnisses Uber folgenden Button:

Jetzt bewerben

Das Bruttomonatsgehalt ab 2.744,96 € auf 38 Stundenbasis (BABE Kollektivvertrag, Verwendungsbereich 3). Die
tatsachliche Entlohnung hangt von den anrechenbaren Vordienstzeiten ab.

Du hast noch Fragen?

Frau Mag.a Natalia Eicher steht dir gerne telefonisch oder per SMS unter +43 664 60177 7441 zur Verfugung.


https://oesb-gruppe.onlyfy.jobs/application/apply/sq5vwmew1epcc81hxc7d9clj42lslsu

