
ÖSB Consulting. Ein Unternehmen der ÖSB Gruppe. – Wir fördern Beschäftigungen durch Unternehmensberatung
und wirkungsvolle Arbeitsmarkt-programme. Mehr zum Unternehmen erfährst du auf oesb.at

Für unser Keyberatungscenter (KBC), welches als interne Servicestelle für unsere Projekte im Bereich Betriebs- und
Personenberatung fungiert, sind wir auf der Suche nach einer*m motivierten und engagierten Mitarbeiter*in und laden

interessierte Personen ein, sich bei uns zu bewerben.

Wir freuen uns auch auf Bewerbungen von Neu-, Quer- und Wiedereinsteiger*innen!

Mitarbeiter*in im Gesundheits- und Sozialbereich (Österreichweit)

Bürostandorte österreichweit
Vollzeit/Teilzeit (ab 20 Wochenstunden), ab sofort

Deine Aufgaben

Als Erstkontakt kümmerst du dich kompetent und
serviceorientiert um die Anliegen unserer
Kund*innen, welche sich bei unserer Hotline melden

Mitarbeit im Qualitätsmanagement & in der
Datenbankpflege

Mitwirken bei der Optimierung und
Weiterentwicklung interner Prozesse

Unterstützung in der Öffentlichkeitsarbeit (Redaktion
Website, sonstige Texte) und Betreuung eines CMS

Organisation von Veranstaltungen (Präsenz-, Hybrid-
und Onlineveranstaltungen, z.B. Pressekonferenz)

Telefonische Akquise von Neukund*innen für unsere
Betriebsberatungen

 Dein Profil

Abgeschlossene Ausbildung im Gesundheits- oder
Sozialbereich (z.B. Studium in Sozialmanagement,
Projektmanagement, Gesundheitswissenschaften,
angewandter Pflegewissenschaft, Psychologie oder
ähnliche) 

Berufserfahrung in der Büroadministration
(vorzugsweise im Gesundheits- oder Sozialbereich)
von Vorteil

Ausgezeichnete MS Office-Kenntnisse, sowie hohe
digitale Kompetenz

Affinität zur Akquise, sowie in der Arbeit mit
Datenbanken 

Kommunikations- und Organisationskompetenz

Verlässlicher und selbstständiger Arbeitsstil

Unsere Benefits für dich

Onboarding. Deine erste Arbeitswoche findet an unserem Hauptstandort in Wien statt. Dort wirst du einige deiner
Kolleg*innen kennenlernen und eine strukturierte Einschulung in die Arbeitsabläufe erhalten.

Flexibilität. Du kannst entweder im Home Office oder an einem unserer Standorte in ganz Österreich, abhängig von
deinem Wohnort, arbeiten.  

Entwicklungsmöglichkeiten. In dieser Position erhältst du einen Einblick in mehrere Projekte der ÖSB Gruppe und

https://www.oesb.at/


die Möglichkeit deine nächsten Karriereschritte bei uns im Unternehmen zu gehen.

Wertschätzendes Arbeitsklima. Abwechslungsreicher Job, Du-Kultur über alle Unternehmen der ÖSB Gruppe sowie
offene, respektvolle Kommunikation auf Augenhöhe.

ÖSB Gruppe Academy. Vielzahl an Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten sowie kostenloses Coaching-Angebot
(EAP).

Mehr über die ÖSB Gruppe als Arbeitgeberin erfährst du auf karriere.oesb-gruppe.com

Werde Teil der #arbeitsmarktkraft und bewirb dich durch Upload deines Motivationsschreibens, Lebenslaufs sowie
Ausbildungs- und Dienstzeugnisses über folgenden Button:

Jetzt bewerben

Für die Position gilt bei mindestens zweijähriger einschlägiger Berufserfahrung ein Mindestgrundgehalt für 40
Wochenstunden (Vollzeit) von 2.637,00 €. Je nach anrechenbaren Vordienstzeiten ist die Einstufung in eine höhere
Stufe vorgesehen.

Du hast noch Fragen?
Unser Recruiting-Team steht dir gerne telefonisch oder per SMS unter +43 664 60177 5550 zur Verfügung.

https://karriere.oesb-gruppe.com/
https://oesb-gruppe.onlyfy.jobs/application/apply/rlt9bm4gxr36dabxjpnwtxmwvdesj62

