B itworks

Personalservice

Ich bin eine Schatzmeisterin,
welil ich Zahlen und Daten
Uberwache.

itworks Personalservice Ein Unternehmen der OSB Gruppe. — Wir férdern die Arbeit und Gesundheit von Menschen
und Unternehmen. Mehr zum Unternehmen erfahrst du auf itworks.co.at

Fir unseren Standort im 2. Bezirk suchen wir Verstarkung fiir unser Team und laden interessierte Personen ein, sich
bei uns zu bewerben.

Personalsachbearbeiter*in (Wien)

Wien 2. Bezirk, Teilzeit / Vollzeit (30 - 38 Wst)

ab sofort
Deine Aufgaben Dein Profil
e Erfassung und Bearbeitung der lohnrelevanten e Abgeschlossene Ausbildung in der
Daten Personalverrechnung (WIFI, BFI, etc.)
e Fehlzeitenanalyse und Berichtswesen e 2 Jahre einschlagige Praxis in der

e Erstellung und Kontrolle von Vertragen Personalverrechnung

e Stammdatenpflege e Kenntnisse im Arbeitsrecht

e Erfahrung im Umgang mit
Kollektivvertragsregelungen

e Auskunft und Hilfestellung bei arbeits- und
sozialrechtlichen Anfragen
e Fundierte EDV-Anwenderkenntnisse

¢ Integrative und kommunikative Persdnlichkeit mit
Teamgeist, Umsetzungsstarke und Belastbarkeit

Unsere Benefits fiir dich

e Job mit Sinn. Mit unseren Arbeitsmarktdienstleistungen tragen wir seit vielen Jahren aktiv zur Nachhaltigkeit und
sozialen Entwicklung bei.

e Wertschatzendes Arbeitsklima. Abwechslungsreicher Job mit hoher Eigenverantwortung und vielen
Mitgestaltungsmadglichkeiten sowie einer inklusiven Unternehmens- und Teamkultur.

e OSB Gruppe Academy. Vielzahl an Aus- und Weiterbildungsmaglichkeiten sowie kostenloses Coaching-Angebot
(EAP).

e Work-Life-Balance. Flexible Arbeitszeitgestaltung und moderne Arbeitsmittel zur besseren Vereinbarkeit von Beruf,
Freizeit und Familie.

Mehr (iber die OSB Gruppe als Arbeitgeberin erfahrst du auf karriere.oesb-gruppe.com

Werde Teil der #arbeitsmarktkraft und bewirb dich durch Upload deines Motivationsschreibens, Lebenslaufs sowie


https://itworks.co.at/
https://karriere.oesb-gruppe.com/

Ausbildungs- und Dienstzeugnisses Uber folgenden Button:

Jetzt bewerben

Fir die Position gilt ein Mindestgrundgehalt fir 38 Wochenstunden (Vollzeit) von 2.977,95 € (KV BABE, VB 4). Je
nach anrechenbaren Vordienstzeiten ist die Einstufung in eine hdhere Stufe vorgesehen.

Du hast noch Fragen?

Unser Recruiting-Team steht dir gerne telefonisch oder per SMS unter +43 664 60177 5550 zur Verfugung.

de Teil der
# arelbreiefSMﬂf Kkraft


https://oesb-gruppe.onlyfy.jobs/application/apply/8iul4wd9e1wdgwhvo31ik5uo3lyblp4

